Na temelju članka 130. i 131. Zakona o radu ("Narodne novine" br. 137/04 – pročišćeni tekst) i  Pravilnika o vrsti i djelatnosti doma socijalne skrbi, načinu  pružanja skrbi izvan vlastite obitelji, uvjetima prostora, opreme  i radnika doma socijalne skrbi, terapijske zajednice, vjerske zajednice, udruge i drugih pravnih osoba te Centra za pomoć i njegu u kući («Narodne novine» broj: 64/09) te članka 82. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje "Vinko Bek" Zagreb, Kušlanova 59a, Upravno vijeće Centra, uz prethodno savjetovanje sa sindikalnim povjerenikom, na sjednici održanoj _______________ donijelo je

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZACIJI POSLOVA

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuje se unutarnji ustroj, nazivi radnih mjesta službenika i namještenika, posebni uvjeti koje radnik mora ispunjavati za zasnivanje radnog odnosa i druga pitanja u vezi s navedenom materijom.

Članak 2.

Poslovi utvrđeni ovim Pravilnikom osnova su za utvrđivanje uglavaka pojedinih ugovora o radu glede naziva, naravi ili vrsti posla na koji se radnik zapošljava, te za prosuđivanje radnikove obveze u obavljanju poslova i poslodavčevih uputa u vezi s tim poslovima.
Članak 3.

Poslove radnog mjesta mogu obavljati radnici koji ispunjavaju uvjete radnog mjesta sukladno odredbama ovog Pravilnika. 

Pored općih uvjeta propisanih Zakonom, za svako radno mjesto utvrđuju se,  ovisno o vrsti posla, posebni uvjeti, a to su:

· stručna sprema
-    posebna znanja, sposobnosti i ispiti.
Kada se radnik prvi puta zapošljava, može mu se Ugovorom o radu utvrditi probni rad. 
II. UNUTARNJI USTROJ

Članak 4.

Centar obavlja svoju djelatnost u okviru sjedišta i tri dislocirane ustrojbene jedinice. 
Članak 5.

Voditelj i čelnik Centra je ravnatelj, kojeg imenuje i razrješava Upravno vijeće Centra na način i pod uvjetima koji su utvrđeni Statutom. 

S ravnateljem Centra sklapa se Ugovor o radu, pri čemu Centar zastupa predsjednik Upravnog vijeća.

Ravnatelj može odrediti svog zamjenika, koji ga zamjenjuje u odsutnosti i spriječenosti.

Članak 6.
Centar obavlja svoju djelatnost u okviru sjedišta  i u tri dislocirane jedinice, i to: 
· Dislocirana jedinica Zagreb, Nazorova 53

· Dislocirana jedinica Split, Pujanke 24a

· Dislocirana jedinica Vinkovci, Gortanova bb

Dislocirane jedinice Split i Vinkovci ustrojavaju se bez osnivanja odjela.

Članak 7.

Ustrojbene jedinice (odjele) vode voditelji.

Voditelje odjela i odsjeka  imenuje i razrješava ravnatelj Centra između radnika  odjela, odnosno odsjeka, na razdoblje od dvije godine, a najdulje do kraja trajanja mandata ravnatelja, ukoliko ravnatelj ne odluči drugačije.
Voditelji odjela uz poslove radnog mjesta s kojeg su imenovani dijelom radnog vremena obavljaju voditeljske poslove, i to: organiziraju, koordiniraju i kontroliraju rad radnika odjela, odsjeka tog odjela, brinu o realizaciji programa, daju izvješća o radu, statističke podatke te obavljaju i druge poslove po nalogu ravnatelja. Voditelj odjela odgovoran je  ravnatelju.
Voditelji odsjeka uz poslove radnog mjesta s kojeg su imenovani dijelom radnog vremena obavljaju voditeljske poslove, i to: koordiniraju i organiziraju rad u odsjeku te obavljaju i druge poslove po  nalogu ravnatelja Centra i voditelja odjela. Voditelj odsjeka odgovoran je voditelju odjela i ravnatelju.
Članak 8.

SJEDIŠTE KUŠLANOVA 59A

Rad u sjedištu organiziran je po ovim odjelima i odsjecima:
1. Odjel odgoja i psihosocijalne rehabilitacije mladeži

2. Odjel za psihosocijalnu rehabilitaciju odraslih osoba

3. Odjel integracije

a) Odsjek za ranu intervenciju i integraciju korisnika nižih razreda OŠ

b) Odsjek za integraciju korisnika viših razreda OŠ i korisnika SŠ

4. Odjel srednjoškolskog obrazovanja

5. Odjel izdavačke djelatnosti na brajici i uvećanom tisku

Računovodstveni, administrativni, informatički poslovi te  poslovi zaštite na radu obavljaju se bez ustrojavanja odjela, pod neposrednim rukovođenjem ravnatelja.

DISLOCIRANA JEDINICA ZAGREB, NAZOROVA 53

     Rad u Dislociranoj jedinici Zagreb organiziran je po ovim odjelima i odsjecima:

1. Odjel odgoja i psihosocijalne rehabilitacije djece 

2. Odjel predškolskog odgoja, osnovnoškolskog obrazovanja i niža glazbena škola

3. Odjel prehrambenih i pomoćno-tehničkih poslova

a) Odsjek Nazorova, Zagreb, Nazorova 53

b) Odsjek tehničkih, prijevoznih i čuvarskih poslova, Zagreb, Kušlanova 59a

c) Prehrambeno-tehnički odsjek, Zagreb, Kušlanova 59a

DISLOCIRANE JEDINICE SPLIT I VINKOVCI

1. Dislocirana jedinica Split, Pujanke 24a

2. Dislocirana jedinica Vinkovci, Gortanova bb
Članak 9.

1. SJEDIŠTE

U Odjelu odgoja i psihosocijalne rehabilitacije mladeži provodi se program psihosocijalne i edukacijske rehabilitacije (s odgojem) mladeži. Sastavni dio navedenog programa je briga o zdravlju i prehrani svih korisnika. Cilj programa odgoja i rehabilitacije slijepe i slabovidne mladeži je osamostaljivanje za život i rad u okviru njihovih sposobnosti. 
U Odjelu za psihosocijalnu rehabilitaciju odraslih provodi se program psihosocijalne rehabilitacije odraslih kasnije oslijepjelih osoba, odraslih osoba (oštećenje vida od rođenja ili ranog djetinjstva) koje nisu osposobljene za samozbrinjavanje te odraslih osoba s više oštećenja. Cilj programa je samostalniji i kvalitetniji život odraslih osoba u svakodnevnom životu, u okvirima njihovih potreba i preostalih sposobnosti. 

Odjel integracije organizira i provodi psihosocijalnu rehabilitaciju korisnika i programe za uključivanje korisnika u redovne institucije odgoja i obrazovanja te programe rane intervencije.

U Odjelu srednjoškolskog obrazovanja provodi se obrazovanje po redovnom i prilagođenom programu za slijepu i slabovidnu mladež i odrasle kasnije oslijepjele osobe. 

Odjel izdavačke djelatnosti na brajici i uvećanom tisku opskrbljuje slijepe i slabovidne korisnike njima prilagođenim udžbenicima, bilježnicama, reljefnim crtežima i drugim potrebnim didaktičkim materijalom. 

2. DISLOCIRANA JEDINICA ZAGREB, NAZOROVA 53
U Dislociranoj jedinici Zagreb organiziraju se i provode prilagođeni i posebni programi odgoja, obrazovanja i rehabilitacije za djecu predškolske i osnovnoškolske dobi s oštećenjem vida i pridruženim smetnjama. 

Dislocirana jedinica pruža usluge: 

· odgoja i rehabilitacije

· stalnog, tjednog i privremenog smještaja te cjelodnevnog, poludnevnog i povremenog boravka

· prehrane, njege i brige o zdravlju

· predškolskog odgoja i osnovnoškolskog obrazovanja po prilagođenom i posebnom programu te glazbenog obrazovanja u nižoj glazbenoj školi
  -    savjetodavnog rada

· usluge organiziranog provođenja slobodnog vremena.

U  Odjelu prehrambenih i pomoćno-tehničkih poslova obavljaju se poslovi kuhanja, čišćenja, prijevoza, pranja, nabave, skladištenja robe i održavanja zgrade. 
Rad u dislociranoj jedinici organiziran je po odjelima i odsjecima. U Dislociranoj jedinici poslovanje organizira i vodi voditelj Dislocirane jedinice.

3. DISLOCIRANE JEDINICE U SPLITU I VINKOVCIMA

U dislociranim jedinicama u Splitu i Vinkovcima korisnicima s oštećenjem vida pružaju se usluge psihosocijalne rehabilitacije, pomoći pri uključivanju u program redovnih predškolskih ili školskih ustanova te pomoći i  njege u kući, kao i stručne pomoći u obitelji (patronaža, rana intervencija) i povremenog boravka djece od 0. do 6. godine života. 
1. SJEDIŠTE, ZAGREB, KUŠLANOVA  59a
Računovodstveni, administrativni i informatički poslovi te  poslovi zaštite na radu obavljaju se bez ustrojavanja odjela, pod neposrednim rukovođenjem ravnatelja.
R. br. 
Naziv radnog mjesta

Stručna sprema  

                Br. potr. radnika

 1. 
ravnatelj


    
diplomski sveučilišni studij, iznimno                            
  1
preddiplomski sveučilišni studij usmjerenja
                                                                       za djelatnost Centra 



 

 2. 
voditelj  računovodstva

diplomski sveučilišni studij, odnosno završen






preddliplomski  sveučilišni studij ekonom.






usmjerenja
 3.           računovodstveni referent 
   

 
       
  

   


 - financijski knjigovođa                 srednjoškolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja
                1
 4.  
računovodstveni referent

  
- likvidator - blagajnik 

srednjoškolsko obraz. ekonomskom usmjerenja                 
   1
 5. 
računovodstveni referent
 
- materijalni knjigovođa - 

srednjoškolsko obraz. ekonomskog usmjerenja                
   1

likvidator

 6. 
administrativni referent

srednjoškolsko obraz. upravnog ili drugog






društvenog usmjerenja 

    
       
                  1

 7. 
tehničar AOP-a


srednjoškolsko obraz. računalnog

ili drugog odgovarajućeg usmjerenja          
       
                  1

8.
stručni radnik zaštite

preddiplomski sveučilišni studij, odnosno                 
                  1


 na radu                                            diplomski sveučilišni studij tehničkog usmjerenja
1. Odjel odgoja i psihosocijalne rehabilitacije mladeži

Red. br.  Naziv radnog mjesta                    Stručna sprema                                  
  Broj potr. radnika
1.
 socijalni radnik


diplomski sveučilišni studij


  0,40
                                                                       socijalnog rada

2. 
 psiholog


diplomski sveučilišni studij                            
  0,50






psihologije

3.
 logoped



diplomski sveučilišni studij                           
  0,50






logopedije

4.
rehabilitator-peripatolog

diplomski sveučilišni studij


  2






edukacijske rehabilitacije

5.
rehabilitator-tiflotehničar

diplomski sveučilišni studij


  1

 




edukacijske rehabilitacije

6. 
rehabilitator-vježbač vida

diplomski sveučilišni studij


  1






edukacijske rahabilitacije

7.      
 rehabilitator svakdnevnih

diplomski sveučilišni studij


  1,20

               vještina
i brajice                
edukacijske rehabilitacije

8.
odgojitelj


diplomski sveučilišni studij


  3,50






edukacijske rehabilitacije

9.
nastavnik u integrciji
              diplomski sveučilišni studij


  1

   


              iz područja prirodnih znanosti

10.
likovni terapeut


preddiplomski ili diplomski


  0,25






sveučilišni studij likovne






pedagogije ili likovne umjetnosti;






srednjoškol. obr. primijenjenih umjet. 
11.
glazbeni terapeut


preddiplomski ili diplomski sveuč.

               0,50






studij glazbene pedagogije ili glaz.






umjetnosti; srednjoškolsko glaz. obraz.

12.
kineziterapeut


preddiplomski ili diplomski sveučilišni

  0,50






studij kineziologije

13.
fizioterapeut


stručni studij fizioterapije ili srednjoškolsko

  0,25






obrazovanje za fizioterapeuta

14.
medicinska sestra

stručni studij sestrinstva ili srednjoškolsko

  3,80






obrazovanje za medicinske sestre

1.  Odjel za psihosocijalnu rehabilitaciju odraslih osoba

Red. br.  Naziv radnog mjesta
             Stručna sprema

  

  Broj potr. radnika

1.
socijalni radnik


diplomski sveučilišni studij


  0,70






socijalnog rada

2.
psiholog



diplomski sveučilišni studij


  0,50






psihologije

3.
socijalni rehabilitator

diplomski sveučilišni studij


  2






edukacijske rehabilitacije




4.
rehabilitator-peripatolog

diplomski sveučilišni studij


  2






edukacijske rehabilitacije

5.
rehabilitator - tiflotehničar

diplomski sveučilišni studij


  0,50






edukacijske rehabilitacije

6.
radni terapeut


stručni studij radne terapije;


  1






diplomski sveučilišni studij






edukacijske rehabilitacije

7.
rehabilitator-vježbač vida

diplomski sveučilišni studij


  0,20






edukacijske rehabilitacije

8.
rehabilitator svakodnevnih
diplomski sveučilišni studij edukacijske
          
  0,50


vještina i brajice


rehabilitacije
9.
glazbeni terapeut


preddiplomski ili diplomski sveučilišni
                0,50






studij glazbene pedagogije ili






glazbene umjetnosti; srednjoškolsko





glazbeno obrazovanje



10.
kineziterapeut


preddiplomski ili diplomski


  0,25






sveučilišni studij kineziologije;






stručni studij trenerske struke

11.
fizioterapeut


stručni studij fizioterapije ili


  0,25






srednjoškolsko obrazovanje za fizioterapeute



12.
medicinska sestra

stručni studij sestrinstva ili 


  1,20




                            srednjoškolsko obraz. za med. sestre



2. Odjel integracije

a) Odsjek za ranu intervenciju i integraciju korisnika nižih razreda osnovne   

       škole
Red. br.        Naziv radnog mj.

Stručna sprema



 Broj potr. radnika
1. edukacijski rehabilitator
diplomski sveučilišni studij


  14

u integraciji


edukacijske rehabilitacije; 
        2.
        psiholog


diplomski sveučilišni studij


  0,75





psihologije

        3.           socijalni radnik

diplomski sveučilišni studij


  0,60






socijalnog rada

        4.
        kineziterapeut

preddiplomski ili diplomski


  0,75






sveučilišni studij kineziologije;






stručni studij trenerske struke

b) Odsjek za integraciju korisnika viših razreda osnovne škole i korisnika 

            srednje škole

Red. br.
       Naziv radnog mjesta

Stručna sprema 



  Broj potr. radnika

       1.
        edukacijski rehabilitator
diplomski sveučilišni studij


  11,00

        u integraciji


edukacijske rehabilitacije; 
       2.
        psiholog


diplomski sveučilišni studij


  0,45






psihologije


       3.
        socijalni radnik

diplomski sveučilišni studij


  0,40






socijalnog rada

       4.
       kineziterapeut

preddiplomski ili diplomski


  0,25






sveučilišni studij kineziologije;






stručni studij trenerske struke

       5.           nastavnik u integraciji

dipl. sveučilišni studij s područja


  0,50

                                                                       prirodnih znanosti

3. Odjel srednjoškolskog obrazovanja

Red. br.
    Naziv radnog mjesta

Stručna sprema 



  Broj potr. radnika
       1.
     tajnik



sveučilišni diplomski studij pravne, odnosno 
  0,50






stručni studij upravne struke





       2.
     knjižničar


diplomski sveučilišni studij


  0,50






knjižničarstva

       3.
     pedagog


dipl. sveučiliš. studij pedagogije


  0,50

       4.
     nastavnik Hrvatskog jezika
diplomski sveučilišni studij


  1,50






hrvatskog jezika

       5.
    nastavnik Engleskog jezika
diplomski sveučilišni studij


  0,70






engleskog jezika

       6.
    nastavnik Njemačkog jezika
diplomski sveučilišni studij


  1






njemačkog jezika

       7.
    nastavnik Matematike

diplomski sveučilišni studij


  1






matematike

       8.
    nastavnik Informatike

diplomski sveučilišni studij


  1






informatike

       9.
   nastavnik Povijesti

diplomski sveučilišni studij 


  0,30






povijesti

      10.
   nastavnik Geografije

diplomski sveučilišni studij


  0,25






geografije

      11.
   nastavnik Fizike

diplomski sveučilišni studij


  0,30






fizike

      12.      nastavnik Vjeronauka

diplomski sveučilišni studij


  0,30






religologije

      13.      nastavnik Psihologije

diplomski sveučilišni studij


  0,30






psihologije

14.     nastavnik Tjelesne i zdravstvene
diplomski sveučilišni studij


  0,75

kulture



kineziologije

15.  
   nastavnik birotehničke skupine
diplomski sveučilišni studij 


  3,5

predmeta


ekonomije

16.  
   nastavnik ekonomske grupe
diplomski sveučilišni studij


  0,50

                 predmeta


ekonomije

17.    nastavnik telefonističke grupe
diplomski sveučilišni studij


  1,80

predmeta


prometa

      18.
   nastavnik Etike


diplomski sveučilišni studij sociologije
                 0,20

5.  Odjel izdavačke djelatnosti na brajici i uvećanom tisku

Red. br.
 Naziv radnog mjesta

Stručna sprema



  Broj potr. radnika

1.
adaptator za brajicu

diplomski sveučilišni studij
                                                                       edukacijske rahabilitacije; diplomski
               1






sveučil. studij nastavničkog usmjerenja

2.
brajografičar


srednjoškolsko obrazovanje


  2






birotehničkog, grafičkog ili drugog






odgovarajućeg usmjerenja

3.
korektor za brajicu

srednjoškolsko obrazovanje


  2






birotehničkog ili drugog 





odgovarajućeg usmjerenja

4.
radnik za izradu reljefnih

diplomski sveučilišni studij


  1


crteža



edukacijske rehabilitacije; diplomski 
                                                                       sveučilišni studij nastavničkog usmjerenja

5.
adaptator za uvećani tisak

diplomski sveučilišni studij
                                                                       edukacijske rehabilitacije; diplomski
                1






sveučilišni studij nastavničkog  usmjerenja

6.
birografičar


srednjoškolsko obrazovanje


  1






birotehničkkog, grafičkog ili






drugog odgovarajućeg usmjerenja

7.
radnik za umnažanje

srednjoškolsko obrazovanje                                          1

                                                                       birotehničkog ili drugog

                                                                       odgovarajućeg usmjerenja

8.
radnik za uvezivanje

srednjoškolsko obrazovanje


  1






birotehničkog ili drugog

                                                                       odgovarajućeg usmjerenja

9.
urednik-lektor


diplomski sveučilišni studij


  1






edukacijske rehabilitacije ili diplomski
                                                                       sveučilišni studij nastavničkog usmjerenja
2. DISLOCIRANA JEDINICA ZAGREB,  NAZOROVA 53

Red. br.  Naziv radnog mj.
               Stručna sprema



  Broj potr. radnika

1.
voditelj dislocirane jedinice
diplomski sveučilišni studij


  1






edukacijske rehabilitacije

1. Odjel odgoja i psihosocijalne rehabilitacije djece

Red. br.
 Naziv radnog mjesta

Stručna sprema



  Broj potr. radnika

1.
socijalni radnik


diplomski sveučilišni studij


  0,40






socijalnog rada

2.
psiholog


              diplomski sveučilišni studij


  0,50






psihologije

3.
logoped

                            diplomski sveučilišni studij


  0,50






logopedije

4.
rehabilitator-peripatolog

diplomski sveučilišni studij


  2






edukacijske rehabilitacije

5.
rehabilitator-tiflotehničar

diplomski sveučilišni studij


  0,25






edukacijske rehabilitacije

6.
rehabilitator-vježbač vida

diplomski sveučilišni studij


  1






edukacijske rehabilitacije

7.
rehabilitator svakodnevnih
diplomski sveučilišni studij


  1

               vještina



edukacijske rehabilitacije

8.
odgojitelj             

diplomski sveučilišni studij


  3






edukacijske rehabilitacije

9.
likovni terapeut


preddiplomski ili diplomski


  0,25

                                                                       sveučilišni studij
likovne 

                                                                       pedagogije ili likovne umjetnosti;
                                                                       srednjoškolsko obrazovanje primijenjenih umjet.

10.
glazbeni terapeut


preddiplomski ili diplomski


  0,70






sveučilišni studij glazbene






pedagogije ili glazbene umjetnosti;






srednjoškolsko glazbeno obrazovanje

11.
kineziterapeut


preddiplomski ili diplomski


  0,50






studij kineziologije; stručni 






studij trenerske struke

12.
fizioterapeut


stručni studij fizioterapije ili


  0,50






srednjoškolsko obraz. za fizioterapeuta

13.
medicinska sestra

stručni studij sestrinstva ili


  4





srednjoškolsko obraz. za medicinske  sestre

2. Odjel predškolskog odgoja, osnovnoškolskog obrazovanja i niža glazbena škola

Red. br.
 Naziv radnog mjesta

Stručna sprema



  Broj potr.  radnika

1.
tajnik



sveučilišni diplomski studij pravne, odnosno
  0,50






stručni studij upravne struke

2.
pedagog



diplomski sveučilišni studij pedagogije
                0,50

3.
knjižničar


diplomski sveučilišni studij


  0,50






knjižničarstva

4.
učitelj Hrvatskog jezika

diplomski sveučilišni studij


  0,50






hrvatskog jezika

5.
učitelj Engleskog jezika

diplomski sveučilišni studij


  0,30






engleskog jezika

6.
učitelj Matematike

diplomski sveučilišni studij


  0,50






matematike

7.
učitelj Povijesti


diplomski sveučilišni studij


  0,20

 




povijesti

8.
učitelj Geografije


diplomski sveučilišni studij


  0,25






geografije

9.
učitelj Tehničke kulture

diplomski sveučilišni studij


  0,20






informatike i tehnike

10.
učitelj Fizike


diplomski sveučilišni studij


  0,20






fizike

11.
učitelj Likovne kulture

diplomski sveučilišni studij


  0,50






likovne kulture

12.
učitelj Glazbene kulture

diplomski sveučilišni studij


  0,30






glazbene kulture

13.
učitelj u glazbenoj školi

diplomski sveučilišni studij


  1,70






glazbene kulture

14.
učitelj Biologije, Kemije,

diplomski sveučilišni studij


  0,40


Prirode



biologije i kemije

15.
učitelj Tjelesne i zdravstvene
diplomski sveučilišni studij


  1

kulture



kineziologije

16.
učitelj Vjeronauka

diplomski sveučilišni studij


  0,50






religologije

17.
učitelj u razrednoj nastavi

integrirani preddiplomski i


  4






diplomski studij primarnog






obrazovanja

18.
odgojitelj u


diplomski sveučilišni studij


  1

predškolskom odgoju

edukacijske rehabilitacije;





diplomski sveučilišni studij






iz područja odgojnih znanosti

3. Odjel prehrambenih i pomoćno-tehničkih poslova

a) Odsjek Nazorova, Zagreb, Nazorova 53

Red. br.
 Naziv radnog mjesta

Stručna sprema



  Broj. potr. radnika

1.
ekonom



srednjoškolsko obrazovanje 


  1






ekonomskog ili drugog 





odgovarajućeg usmjerenja

2.
kuharica



srednjoškolsko obrazovanje


  3






ugostiteljskog usmjerenja

3.
ložač-domar-skladištar

srednjoškolsko obrazovanje


  1






za energetičara ili drugog 





odgovarajućeg usmjerenja
4.
čistačica



osnovna škola




  4

5.
portir-čuvar


srednjoškolsko obrazovanje


  1





odgovarajućeg usmjerenja

b)Odsjek tehničkih, prijevoznih i čuvarskih poslova, Zagreb, Kušlanova 59a


Red. br. Naziv radnog mjesta
             Stručna sprema

                            Broj potr. radnika

1.
portir-čuvar


srednjoškolsko obrazovanje


  2






odgovarajućeg usmjerenja

2.
čistačica



osnovna škola




  2

3.
vozač-dostavljač


srednjoškolsko obrazovanje


  3






prometnog usmjerenja

4.
ložač-domar


srednjoškolsko obrazovanje


  1






- energetičar ili drugo






odgovarajuće usmjerenje

5.
pratitelj u vozilu


srednjoškolsko obrazovanje


  2






prometnog  usmjerenja

c) Prehrambeno-tehnički Odsjek, Zagreb, Kušlanova 59a

Red. br.  Naziv radnog mjesta
             Stručna sprema



  Broj potr. radnika

1.
 kuharica

            srednjoškolsko obrazovanje


                3





            ugostiteljskog usmjerenja

2.
 čistačica

            osnovna škola




  5

3.
 pralja-glačara

            osnovna škola




  2

3.   DISLOCIRANE JEDINICE SPLIT I VINKOVCI

       a) Dislocirana jedinica Split, Pujanke 24a

Red. br. Naziv radnog mjesta
             Stručna sprema



  Broj potr. radnika

1.
edukacijski rehabilitator

diplomski sveučilišni



  2


u integraciji


studij edukacijske 

         




rehabilitacije 
b) Dislocirana jedinica Vinkovci, Gortanova bb

Red. br.  Naziv radnog mjesta

Stručna sprema



  Broj potr. radnika

1.
  edukacijski rehabilitator

diplomski sveučilišni



  2


  u integraciji


studij edukacijske 






rehabilitacije 
III. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Članak 10.

NAZIV RADNOG MJESTA  
 BROJ POTREBNIH RADNIKA     
 
 1. Ravnatelj




1



 2. Voditelj  dislocirane

jedinice





1




 3. Odgojitelj u

     predškolskom odgoju



1




 4. Učitelj u razrednoj nastavi


4




 5. Učitelj u predmetnoj nastavi


6,55




 6. Socijalni radnik



3




 7. Psiholog





3




 8. Pedagog





1




 9.  Logoped





1




10. Odgojitelj 




6,50




11. Rehabilitator - peripatolog


6




12. Rehabilitator - vježbač vida


2,20




13. Rehabilitator svakodnevnih vješt.

1,70




      i brajice

14. Rehabilitator - tiflotehničar


1,75




15. Socijalni rehabilitator


2




16. Edukacijski rehabilitator u integraciji
29

17. Nastavnik u integraciji


1,50




18. Medicinska sestra



9




19. Glazbeni terapeut



1


20. Radni terapeut




1





21. Likovni terapeut



0,50


22. Kineziterapeut




2,25




23. Fizioterapeut




1




24. Nastavnik  predmetne nastave

13,40





25. Tajnik





1




26. Knjižničar




1


              

27. Adaptator za brajicu



1





28. Brajografičar




2





29. Korektor za brajicu



2





30. Radnik za  izradu

      reljefnih crteža 



1





31. Adaptator za uvećani tisak


1





32. Birografičar




1





33. Radnik za umnažanje
    


1





34. Radnik za uvezivanje



1





35. Urednik-lektor



          1





36. Voditelj računovodstva


1




37. Računovodstveni referent 

      - financijski knjigovođa 


1





38. Računovodstveni referent 
      - likvidator - blagajnik


1





39. Računovodstveni referent 

      - materijalni knjigovođa-likvidator 
1



              40. Administrativni referent


1





41. Tehničar AOP-a 



1
42. Stručni radnik zaštite na radu

1





43. Ekonom





1





44. Kuharica




6





45. Domar - ložač - skladištar


1





46. Domar - ložač




1





47. Portir - čuvar
                    


3






48. Vozač - dostavljač



3





49. Pratitelj u vozilu



2





50. Pralja - glačara



          2
 





51. Čistačica




11





UKUPNO:
                                                  150,35


      
IV. OPISI RADNIH MJESTA

Članak 11.

RAVNATELJ

Stručna sprema:           

                                                                                      univ.bacc/mag.

Opći i posebni uvjeti:

· diplomski sveučilišni studij, radno iskustvo najmanje 3 godine u djelatnosti socijalne skrbi ili u drugoj društvenoj djelatnosti, a
· iznimno preddiplomski sveučilišni studij i najmanje 5 godina radnog iskustva u djelatnosti socijalne skrbi i najmanje trogodišnje iskustvo u voditeljskim poslovima

Opis poslova:

· rukovodi organizacijom rada Centra

· planira i vodi poslovanje Centra

· poduzima pravne radnje u ime i za račun Centra te odgovara za zakonitost rada Centra

· vodi stručni rad Centra i odgovoran je za stručni rad Centra

· u suradnji s voditeljima  koordinira rad svih odjela i odsjeka te drugih organizacijskih oblika
· predlaže Godišnji plan i program rada Centra

· daje izvještaj o radu Centra

· sudjeluje u izradi općih i pravnih akata

· brine se o provedbi odluka i zaključaka Upravnog i Stručnog vijeća

· vrši nadzor nad pravilnom uporabom financijskih sredstava

· nadzire čuvanje imovine

· planira i nadzire adaptacije i rekonstrukcije

· nadzire rad voditelja i radnika
· predstavlja i zastupa Centar

· može dati punomoć drugoj osobi da u granicama svojih ovlasti zastupa Centar u pravnom prometu

· surađuje s učiteljima, profesorima i stručnim suradnicima, roditeljima korisnika, Ministarstvom zdravstva i socijalne skrbi, Ministarstvom znanosti obrazovanja i športa, sa znanstvenim ustanovama, Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom, zdravstvenim i humanitarnim ustanovama

· brine se za unapređenje rada suvremenim metodama rada

· organizira stručno usavršavanje radnika

· odgovara za ukupno poslovanje Centra (odgovara za zakonitost poslovanja, stručnost i pravodobnost izvršavanja programa odgojno-obrazovnog rada i drugih obveza Centra, odgovara za namjensko trošenje sredstava Centra, odgovara za poslove i zadatke iz područja zaštite na radu i zaštite od požara)
· obavlja i druge poslove određene zakonima, podzakonskim aktima i općim aktima Centra

Broj radnika:      1
VODITELJ  DISLOCIRANE JEDINICE

Stručna sprema:    



- diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije           
                                                                                                       mag. 

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, radno iskustvo 3 godine u struci  

Opis poslova:

· planira i rukovodi organizacijom rada Dislocirane jedinice
· brine se u suradnji s ravnateljem za osiguranje optimalnih uvjeta rada i koordinira rad pojedinih službi

· sudjeluje u izradi stručnih programa u Osnovnoj školi

· sudjeluje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Centra

· izrađuje i daje analize polugodišnjeg i godišnjeg rada Osnovne škole i prati realizaciju i izvršenje radnih zadataka prema Godišnjem planu i programu Centra

· prati evaluira, analizira i definira zadatke za unapređivanje odgoja, obrazovanja i rehabilitacije

· organizira sastanke Stručnog tima i tijela Škole i Doma

· radi u Stručnom timu, Stručnom vijeću i Povjerenstvu za prijam i otpust korisnika

· organizira stručne skupove i stručno usavršavanje 

· organizira studentsku praksu, mentorstvo i vježbe

· provodi savjetodavni rad s roditeljima

· provodi superviziju pedagoške dokumentacije

· nadzire realizaciju odgojno-obrazovnog rada Škole

· sudjeluje u pripremama i vodi sjednice Učiteljskog vijeća

· surađuje sa srodnim institucijama

· daje izvješće prisutnosti stručnih radnika na radu (evidencijske liste o vremenu provedenom na radu)

· stručno se usavršava

· odgovara za ukupno funkcioniranje Dislocirane jedinice
· odgovoran  ravnatelju

Broj radnika:    1

ODGOJITELJ U PREDŠKOLSKOM ODGOJU

Stručna sprema:
· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije; diplomski sveučilišni studij s područja odgojnih znanosti

                                                                                                     mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnosti, položen stručni ispit
Opis poslova:

· izvodi, priprema i prati odgojno-obrazovne i rehabilitacijske programe za djecu predškolske dobi

· radi pripreme za školu 
· radi na opservaciji svakog djeteta

· izrađuje individualne programe rada

· priprema i izrađuje specifični didaktički materijal i sredstva

· izrađuje izvješća zapažanja, preporuke i stručna mišljenja

· izvodi ostale odgojno-obrazovne i rehabilitacijske programe
· surađuje sa Stručnim timom  u provođenju rehabilitacijskih programa

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji
· organizira i održava roditeljske sastanke
· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra
· izrađuje programe kulturnih i javnih djelatnosti (obilježavanja blagdana i praznika)

   -    surađuje s drugim ustanovama, mentorstvo studentima
· vodi pedagošku, školsku i rehabilitacijsku dokumentaciju
· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu 

· obavlja ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika:  1

UČITELJ U RAZREDNOJ NASTAVI

Stručna sprema:
· integrirani preddiplomski i diplomski studij primarnog obrazovanja

                                                                                                       mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· priprema, izvodi i prati  razrednu nastavu, prema važećem nastavnom planu i programu

· priprema, izvodi i prati ostale odgojno-obrazovne i rehabilitacijske programe, individualizirane prema učenikovim razvojnim potrebama

· priprema i izrađuje specifični didaktički materijal i sredstva

· izrađuje izvješća, zapažanja, preporuke i stručna mišljenja

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji
-    surađuje s drugim ustanovama, mentorstvo studentima
· vodi pedagošku i školsku dokumentaciju
· izrađuje programe kulturnih i javnih djelatnosti (obilježavanja blagdana i praznika)

· dežura po rasporedu

· stručno se usavršava

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi  u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 4

UČITELJ U PREDMETNOJ  NASTAVI

Stručna sprema:

· odgovarajući diplomski sveučilišni studij za izvođenje nastave sljedećih nastavnih predmeta:  Hrvatskog jezika, Engleskog jezika, Matematike,  Povijesti,  Geografije,  Tehničke kulture,  Fizike,  Likovne kulture,  Glazbene kulture, predmeta u glazbenoj školi,  Biologije, Kemije i Prirode,  Tjelesne i zdravstvene kulture i Vjeronauka                                    
                                                                                                       mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· izvodi, priprema i prati nastavu određenog predmeta prema važećem nastavnom planu i programu 

· vodi pedagošku i školsku dokumentaciju
· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra
· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika
· priprema i izrađuje specifične nastavne materijale i sredstva
· radi razredno-administrativne  poslove
· planira i vodi ekskurzije
· unosi podatke u e-maticu

· provodi popravne, razredne i razlikovne ispite
-    radi poslove u okviru provođenja nacionalnih ispita

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 6,55

SOCIJALNI RADNIK

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij socijalnog rada                                 
                                                                                                      mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  položen stručni ispit 

Opis poslova:

· vodi cjelokupan postupak za uključivanje korisnika u programe Centra

· sudjeluje u realizaciji programa rane intervencije i patronaže

· radi s korisnicima i članovima obitelji uz pružanje cjelokupne pomoći

· koordinira suradnju između korisnika i stručnih radnika u Centru i na terenu

· koordinira rad stručnog tima i sudjeluje u njemu 
· sudjeluje u izradi grupnih i individualnih programa

· sudjeluje u kooperativnom učenju u novoj sredini

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje sa stručnjacima odgovarajućih institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu
· vodi propisanu dokumentaciju

· stručno se usavršava

· radi  u Centru i na terenu

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 3

PSIHOLOG

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij psihologije                              
                                                                                                      mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  položen stručni ispit
Opis poslova:

· provodi psihološku dijagnostiku (psihologijski intervju, testiranje i procjena)

· provodi terapijsko-rehabilitacijski rad (individualna terapija i grupni rad)

· sudjeluje u realizaciji programa rane intervencije i patronaže

· vrši profesionalnu orijentaciju
· provodi savjetodavni rad i podršku korisniku i članovima obitelji

· sudjeluje u izradi individualnih obrazovnih i rehabilitacijskih programa korisnika

· provodi učenje učinkovitijih načina suočavanja sa stresom (vježbe relaksacije)

· provodi učenje socijalnih vještina i komunikacije

· provodi kooperativno učenje u novoj sredini

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje i vrši konzultacije s vanjskim suradnicima (učiteljima, odgojiteljima i stručnim suradnicima) iz redovnih institucija odgoja i obrazovanja 

· provodi edukaciju vanjskih suradnika 
· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· planira, programira i prati rad u svrhu njegova unapređivanja

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi  u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 3

PEDAGOG

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij pedagogije                                
                                                                                                     mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  položen stručni ispit
Opis poslova:

· planira i programira pedagoški rad u suradnji s učiteljima, nastavnicima i ostalim stručnim radnicima te ga analizira i evaluira

· predlaže mjere za unapređenje odgojno-obrazovne djelatnosti

· brine o razvijanju individualnih sposobnosti učenika i u suradnji s ostalim stručnim radnicima pronalazi i primjenjuje specifične metode za smanjivanje utjecaja postojeće teškoće na pravilan razvoj korisnika

-   sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra i surađuje sa 
     stručnjacima  ustanova u kojima su integrirani korisnici 
· radi na stručnom usavršavanju učitelja nastavnika i stručnih radnika i sudjeluje na seminarima za stručno usavršavanje

· brine o vođenju propisane pedagoške dokumentacije i davanju statističkih izvješća

· brine o nabavi didaktičkih sredstava i pomagala, pribora i knjiga za korisnike, svjedodžbi i učeničkih knjižica

· organizira provođenje vježbi za studente, volontere, mentorstvo te koordinira suradnju s drugim ustanovama ili grupama koje posjećuju Centar

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu 

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1
LOGOPED

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij logopedije                               
                                                                                             mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispiti
Opis poslova:

· provodi prevenciju, dijagnostiku i tretman poremećaja govora, jezika, gutanja, slušanja, čitanja, pisanja i svih oblika komunikacije, ispravlja govorne smetnje, izaziva ili ubrzava razvoj govora
· pomaže u prevladavanju govornih poteškoća te uklanjanju problema fonacije - terapija smetnji izgovora, različitih poremećaja ritma i tempa govora

· provodi terapiju jezičnih smetnji - nerazvijen govor, vježbe čitanja, pisanja i računanja

· provodi terapiju poremećaja glasa

· provodi terapiju govora kod rascjepa nepca

· razvija alternativne oblike komunikacije za djecu s višestrukim teškoćama

· planira i izvodi individualne rehabilitacijske programe za korisnike

· priprema i izrađuje specifične didaktičke materijale

· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju

· stručno se usavršava

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· vodi stručnu praksu studenata

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

ODGOJITELJ 
Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije               
                                                                                                     mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispiti
Opis poslova: 

· izrađuje i provodi odgojno-rehabilitacijske planove i programe te prati obrazovne planove i programe 

· provodi usvajanje motoričkih i praktično-osobnih  vještina korisnika
· provodi usvajanje spoznajno-društvenih vještina i znanja korisnika
· potiče razvoj interesno-kreativnih aktivnosti korisnika
· potiče emocionalni razvoj i usvajanje socijalno-vrijednosnog sustava i komunikacije korisnika 
· potiče razvoj pozitivnog stava prema sebi i okolini, kulturnim, tradicionalnim i nacionalnim vrijednostima
· sudjeluje u izradi i provođenju programa prevencije ovisnosti

· prati i potiče cjelokupan psiho-fizički razvoj korisnika

· nabavlja potrebna pomagala i opremu

· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju 

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· vodi stručnu praksu studenata

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnik: 6,50

REHABILITATOR  PERIPATOLOG

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije             
                                                                                                     mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· osposobljava korisnike za samostalno kretanje i orijentaciju u prostoru 
· provodi vježbe određivanja položaja tijela i međusobnog odnosa predmeta u prostoru
· prema individualnim programima provodi vježbe tehnike kretanja uz pomoć videćeg vodiča, uz pomoć dugog bijelog štapa te praćenje zida uz zaštitne tehnike

· daje informacije o mogućnosti kretanja uz pomoć psa vodiča i elektronskih pomagala

· provodi vježbe percepcije u zatvorenom i otvorenom prostoru te  javnim pješačkim površinama

· sudjeluje u kooperativnom učenju

· izrađuje reljefne prikaze mape otvorenih i zatvorenih prostora

· stručno se usavršava

· vodi propisanu i ostalu dokumentaciju 

· rad planira i provodi individualno

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra 

· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· vodi stručnu praksu studenata

· dežura po rasporedu 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi  u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 6

REHABILITATOR - VJEŽBAČ VIDA

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije        
                                                                                                       mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· sustav vježbi za učinkovito korištenje ostatka vida prilagođava individualnim potrebama korisnika, u skladu s njegovim vizualnim i intelektualnom statusom, vrstom oštećenja te kronološkom dobi
· odabir vježbi određuje inicijalnim testom

· razvija optičke, vizualne i perceptivne funkcije i sposobnosti
· prati i evidentira razvoj svih elemenata vizualnog funkcioniranja korisnika
· predlaže adekvatan odgojno-obrazovni tretman korisnika

· rad provodi individualno

· izrađuje i nabavlja didaktički materijal

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu
· vodi propisanu i drugu potrebnu dokumentaciju

· vodi stručnu praksu studenata
· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 2,20

REHABILITATOR SVAKODNEVNIH VJEŠTINA I BRAJICE

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije              
                                                                                                     mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova: 

· provodi vježbe i program razvijanja vještina potrebnih u svakodnevnom životu prilagođen individualnim potrebama korisnika s obzirom na kronološku dob, intelektualni i vizualni status, vrijeme nastanka oštećenja, dodatne teškoće i interes korisnika

· razvija vještine održavanja osobne i opće higijene, odijevanja i održavanja odjeće, nabave, pripreme i konzumiranja hrane, održavanja prostora u kojem se živi i radi, različitih načina komunikacije, snalaženja u obavljanju poslova izvan kuće i organiziranja slobodnog vremena

· program provodi individualno, u paru ili skupno
· program provodi u Centru te jednim dijelom u domu korisnika uz edukaciju članova obitelji

· program provodi kroz pomoć i njegu kao psihosocijalnu rehabilitaciju u obitelji (patronaža) 
· nabavlja i prilagođava pomagala koja se koriste u svakodnevnom životu

· nabavlja i uvježbava upotrebu specifičnih pomagala

· provodi predvježbe čitanja i pisanja brajice

· provodi vježbe tehnike čitanja i pisanja brajice

· provodi vježbe usvajanja specifičnih brajičnih notacija

· razvija sposobnost taktilnog percipiranja reljefnih materijala, te izrade reljefnih crteža

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika
· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· izrađuje individualne planove i programe

· vodi propisanu i drugu potrebnu dokumentaciju 

· vodi stručnu praksu studenata

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1,70
REHABILITATOR - TIFLOTEHNIČAR

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije          
                                                                                                     mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  položen stručni ispit
Opis poslova:

-    inicijalno ispituje, putem intervjua,  sposobnosti i potrebe korisnika

· izrađuje i provodi individualni plan i program tiflotehnike 

· upoznaje osobe oštećene vida s pomagalima i osposobljava ih za samostalno korištenje elektroničkih pomagala (računala, elektroničkih bilježnica, brajevog retka, diktafona, i sl.), čitača ekrana i govorne jedinice i ostalih pomagala (brajev obilježivač, govorni i brajevi satovi, kalkulatori, vage, termometri, tlakomjeri i sl.)

· uvježbava osobe oštećena vida  pravilnom korištenju tipkovnice računala

· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju 

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika
· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· vodi stručnu praksu

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi  u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1,75

SOCIJALNI REHABILITATOR

Stručna sprema:

·  diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije                        
                                                                                                     mag.

Opći uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· intervjuira korisnike i radi inicijalna ispitivanja o njihovim potrebama i sposobnostima 
· izrađuje i provodi individualne planove  i programe 
· potiče kognitivni, motorički i senzorni razvoj
· radi na usvajanju i razvijanju vještina potrebnih za što samostalniju brigu o sebi (prehrana, osobna higijena, odijevanje, izgled, organizacija poslova u obitelji, na radnom mjestu i sl.)

· razvija i potiče komunikacijske vještine 

· radi vježbe za snalaženje i samostalno kretanje u poznatoj i nepoznatoj sredini

· pruža pomoć pri snalaženju u vremenu i prostoru

· razvija pravilan odnos prema nastalom oštećenju vida, potiče razvoj dobrih socijalnih i emocionalnih osobina, razvija spremnost za traženje pomoći od osoba u neposrednoj blizini

· razvija, odnosno potiče na održivost već usvojenih radnih navika te potiče na društveno prihvatljivo ponašanje

· surađuje sa svim stručnim radnicima u Centru

· surađuje s institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· vodi predviđenu dokumentaciju
· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi  u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 2 

EDUKACIJSKI REHABILITATOR U INTEGRACIJI

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije;             

                                                                                                     mag.
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit

Opis poslova:

   -   vrši tiflopedagošku procjenu

· organizira i provodi programe rane intervencije i patronaže

· izrađuje i realizira individualne programe psihosocijalne rehabilitacije za korisnike u integraciji
· evaluira obrazovne i rehabilitacijske rezultate korisnika u «Završnom tjednu»
· pruža pomoć korisnicima u savladavanju redovnih odgojno-obrazovnih programa
· priprema i izrađuje specifični didaktički materijal
· sudjeluje pri nabavci tiflotehničkih sredstava i pomagala za korisnike
· priprema i realizira programe za konzultacije i edukaciju stručnjaka u redovnim i posebnim odgojno-obrazovnim i rehabilitacijskim ustanovama
· radi s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji
· radi na uključivanju korisnika u aktivnosti lokalne zajednice
· prati i evaluira napredovanje korisnika 
· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnjacima u Centru
· surađuje sa stručnim tijelima i stručnjacima institucija u koje su uključeni korisnici
· vodi propisanu i ostalu dokumentaciju
· stručno se usavršava
· dežura po rasporedu
· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu
· odgovoran voditelju i ravnatelju  

Broj radnika: 29
NASTAVNIK U INTEGRACIJI

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij iz područja prirodnih znanosti

                                                                                                  mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit

Opis poslova:

· pruža pomoć korisnicima pri svladavanju odgojno-obrazovnih programa iz predmeta prirodnih znanosti

· radi na usvajanju matematičko-praktičnih i drugih znanja i njihove primjene

· upoznaje korisnike s osobinama predmeta i  njihovim odnosima u okolini 

· radi na usvajanju i primjeni specifičnih brajičnih notacija za određene predmete

· izrađuje i prilagođava didaktički materijal

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra, te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje sa stručnim radnicima drugih odgojno-obrazovnih ustanova

· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju

· stručno se usavršava 

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju

Broj radnika:  1,50
MEDICINSKA SESTRA

Stručna sprema:

· stručni studij sestrinstva ili  srednjoškolsko obrazovanje za medicinske sestre                                             
                                                                                                      bacc/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· prati opće i zdravstveno stanje korisnika
· organizira pružanje primarnih i specijalističkih zdravstvenih usluga

· provodi mjere sprečavanja infekcija i zaraza

· provodi zdravstvenu njegu, medicinsko-terapijske zahvate i pružanje hitne pomoći u okviru svoje osposobljenosti i kompetencije

· radi na zaštiti i unapređivanju zdravlja korisnika

· vodi brigu o medicinskim pomagalima korisnika (naočale, leće, proteze, slušni aparati i dr.)

· surađuje s liječnicima raznih specijalnosti

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· sudjeluje u izradi i provođenju programa prevencije i suzbijanja ovisnosti

· sudjeluje u izradi jelovnika te vodi brigu o adekvatnoj prehrani korisnika

-   prisustvuje obrocima i pomaže pri njihovu serviranju i konzumiranju 
· pomaže odgojitelju u grupi pri obavljanju kulturno-higijenskih potreba korisnika

· nabavlja lijekove, sanitarni materijal i medicinsku aparaturu

· provodi nadzor nad korisnicima tijekom noći

· sudjeluje u izradi i provođenju programa prevencije i suzbijanja ovisnosti

· brine se o osobnom izgledu korisnika, nadgleda urednost prostorija u kojima korisnici borave

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra

· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju i evidenciju

· stručno se usavršava

· radi u smjenama

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 9
GLAZBENI TERAPEUT

Stručna sprema:

· preddiplomski ili diplomski sveučilišni studij glazbene pedagogije ili glazbene umjetnosti; srednjoškolsko glazbeno obrazovanje

                                                                                                univ.bacc/mag./SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  položen stručni ispit 

Opis poslova:

· provodi pasivno slušanje glazbe
· potiče na aktivno sudjelovanje u muziciranju

· provodi glazbene stimulacije

· razvija vještine aktivnog sudjelovanja korisnika na priredbama i proslavama

· potiče korisnike na aktivno sudjelovanje u pridržavanju predmeta i opuštanju tijela

· nabavlja, priprema i izrađuje specifična sredstva i pomagala

· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju
· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra, te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· rad provodi individualno i grupno

· vodi stručnu praksu studenta
· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi  u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

RADNI TERAPEUT

Stručna sprema:

· stručni studij radne terapije; diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije                                    
                                                                                                      bacc/mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova: 

· provodi inicijalna ispitivanja i procjenjuje aktivnosti svakodnevnog života te provodi postupke u svrhu razvijanja sposobnosti za uključivanje korisnika u svakodnevni život 
· izrađuje i provodi individualni plan korisnika
· radi vježbe senzomotorike

· osposobljava korisnike za  održavanje stečenih funkcija i znanja
· uvježbava s korisnicima pojedine faze radnih operacija 
· uči ih održavanju sredstava za rad

· razvija osjećaje za red  i točnost
· radi na razvijanju radnih i kulturno-higijenskih navika korisnika te na razvijanju sigurnosti u svakodnevnim situacijama

· provodi upoznavanje uže i šire okoline

· provodi evaluacije radi potrebnog mijenjanja aktivnosti

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra

· surađuje s vanjskim relevantnim subjektima

· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju 

· stručno se usavršava
· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· dežura po rasporedu 

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

LIKOVNI TERAPEUT

Stručna sprema:

· preddiplomski ili diplomski sveučilišni studij likovne pedagogije ili likovne umjetnosti; srednjoškolsko obrazovanje primijenjenih umjetnosti

                                                                                                 univ.bacc/mag/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· vodi vizualno-perceptivne i taktilno-perceptivne radionice
· razvija sposobnost stvaranja i kreiranja igre kroz neposredno iskustvo i doživljaj

· ostvaruje mogućnost neverbalnog izražavanja putem boje, linije i oblika, tj. slikanja, crtanja i modeliranja
· kreira individualne likovne radionice za nadarene

· priprema izradu didaktičkih sredstava i pomagala
· nabavlja i održava specifičan radni materijal

· sudjelovanje u pripremi i realizaciji prigodnih kulturnih manifestacija

· sudjeluje u likovnim natječajima za korisnike

· organizira posjete izložbama i muzejima
· likovno uređuje Centar
· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu
· vodi propisanu i drugu potrebnu dokumentaciju

· stručno se usavršava

· radi  u Centru i na terenu

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 0,50

KINEZITERAPEUT

Stručna sprema:
· preddiplomski ili diplomski sveučilišni studij kineziologije

                                                                                                      univ.bacc/mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova:

· izrađuje individualne i grupne programe na temelju medicinske dokumentacije i testiranjem utvrđenih sposobnosti korisnika

· provodi vježbe prilagođene osobama oštećena vida za uspostavljanje, održavanje i povećanje opsega pokreta, održavanje i povećanje mišićne snage, povećanje izdržljivosti, razvijanje i poboljšanje koordinacije pokreta, povećanje brzine pokreta, korekcije položaja tijela, poboljšanje funkcije drugih organskih sustava
· izvodi programe sportsko-rekreativnih aktivnosti
-    priprema korisnike za natjecanja i kampove i prati ih
· surađuje s liječnicima određenih specijalnosti

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra, te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· surađuje s relevantnim institucijama i udrugama u zemlji i inozemstvu

· vođenje propisanu i potrebnu dokumentaciju 
· stručno se usavršava

· radi u Centru i na terenu 

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 2,25

FIZIOTERAPEUT

Stručna sprema:

· stručni studij fizioterapije ili srednjoškolsko obrazovanje za fizioterapeuta 

                                                                                                     bacc/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  položen stručni ispit 
Opis poslova: 

· na temelju medicinske dokumentacije izrađuje plan razvojne i medicinske gimnastike
· u skladu s uputama liječnika specijaliste provodi fizioterapeutske postupke

· primjenjuje mjerne instrumente i testove, ocjenjuje i interpretira rezultate te daje potrebne upute
· provodi prevenciju oštećenja, funkcionalnih oštećenja, nesposobnosti i ozljeda uključujući unapređenje i održavanje zdravlja

· rad provodi individualno i grupno
· vodi propisanu i ostalu potrebnu dokumentaciju

· sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra te surađuje s ostalim stručnim radnicima Centra

· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji korisnika

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu 

· radi u Centru i na terenu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

NASTAVNIK  PREDMETNE NASTAVE

Stručna sprema:  
· odgovarajući diplomski sveučilišni studij za izvođenje nastave sljedećih nastavnih predmeta:  Hrvatskog jezika, Engleskog jezika, Njemačkog jezika, Matematike, Informatike, Povijesti, Geografije, Fizike,  Vjeronauka, Psihologije, Tjelesne i zdravstvene kulture, birotehničke skupine predmeta, ekonomske skupine predmeta,  telefonističke skupine predmeta i Etike
                                                                                                      mag.
Opći i posebni uvjeti: 
· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit
Opis poslova: 
· izvodi, priprema i prati nastavu određenog predmeta prema važećem nastavnom planu i programu

· vodi pedagošku i  školsku dokumentaciju
· sudjeluje  u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra
· surađuje s roditeljima/skrbnicima i članovima obitelji

· priprema i izrađuje specifična nastavna sredstva i pomagala
· radi razredno-administrativne  poslove
· planira i vodi ekskurzije
· unosi podatke u e-maticu

· provodi popravne, razredne i razlikovne ispite
-   radi poslove u okviru provođenja nacionalnih ispita, državne mature ili  

     ispita državne mature

· radi poslove vezane uz izradu i obranu završnog rada

· stručno se usavršava

· dežura po rasporedu

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· radi u Centru i na terenu

· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 13,40

TAJNIK

Stručna sprema:           


- sveučilišni diplomski studij pravne, odnosno stručni studij upravne struke

                                                                                                      bacc/mag.

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, radno iskustvo 1 godina, poznavanje rada na računalu

Opis poslova:

· organizira i planira rad
· vodi  kadrovske i opće poslova

· sudjeluje u izradi nacrta odluka i općih akata Centra

· priprema sastanke i sjednice s ravnateljem

· pomaže ravnatelju u administrativnim i organizacijskim pitanjima

· vodi postupak za imenovanje ravnatelja Centra kao i za zapošljavanje novih radnika

· izrađuje sve vrste ugovora i daje mišljenje o ugovorima prije njihova potpisivanja

· ispunjava sve tiskanice vezane za zapošljavanje radnika, tj. ostvarivanje njihovih prava iz rada te uz prestanak rada

· vodi propisane evidencije vezane uz mirovinsko i zdravstveno osiguranje

· vodi matičnu knjigu radnika i čuva osobnu dokumentaciju radnika

· daje podatke o radnicima za računovodstvo Centra i za vanjske subjekte

· surađuje s roditeljima i korisnicima usluga

· saziva sjednice Upravnog vijeća, priprema materijale za sjednice

· piše zapisnike sa sjednica Upravnog vijeća, izrađuje odluke i izvode iz zapisnika

· izrađuje potrebne statističke izvještaje iz svog djelokruga rada

· izdaje rješenja o godišnjim odmorima, dopustima

· daje upute, savjete i informacije
· vrši nadzor nad kancelarijskim poslovanjem

· radi ostale poslove po nalogu voditelja ili ravnatelja

   -   odgovoran ravnatelju i voditelju

Broj radnika: 1

KNJIŽNIČAR

Stručna sprema:

· diplomski sveučilišni studij knjižničarstva                         
                                                                                                      mag.

Opći i posebni uvjeti:
- zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu, položen stručni ispiti
Opis poslova:
- obavlja sve stručne knjižničarske poslove – posudbu, nabavu, sortiranje, evidentiranje i čuvanje beletristike i priručnika na brajici, uvećanom tisku, standardnom tisku i u zvučnoj tehnici te reviziju knjižnog fonda
- s korisnicima knjižnice provodi razne oblike neposrednog rada u knjižnici i izvan nje
- sudjeluje u radu stručnih tijela i povjerenstava Centra

- sudjeluje u javnoj i kulturnoj djelatnosti Centra

- surađuje s odgojno-obrazovnim djelatnicima Centra

- surađuje s drugim knjižnicama te izdavačkim kućama
- stručno se usavršava

- radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
- odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

ADAPTATOR ZA BRAJICU

Stručna sprema:
 

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije ili diplomski sveučilišni studij nastavničkog usmjerenja            
                                                                                                             mag.

Opći i posebni uvjeti: 

· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu 
Opis poslova:

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala na brajici (u daljnjem tekstu “udžbenici”):

· prilagođava udžbenike  na crnom tisku za tiskanje na brajici – opisuje slike, interpretira sheme, tablice, grafikone, karte i sl., prilagođava način rješavanja pojedinih zadataka slijepim učenicima, određuje što će se od slikovnog materijala izraditi reljefno

· surađuje s učiteljima predmetnim nastavnicima i tiflopedagozima

· po potrebi radi u timu s brajografičarom i korektorom za brajicu

· radi  ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
   -   odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

BRAJOGRAFIČAR

Stručna sprema:

· srednjoškolsko obrazovanje birotehničkog, grafičkog ili drugog odgovarajućeg usmjerenja                                  
                                                                                                     IV/SSS
Opći i posebni uvjeti: 

· zdravstvena sposobnost, poznavanje brajice i  rada na računalu 
Opis poslova:
U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala 

na brajici (u daljnjem tekstu “udžbenici”):

· pretvara tekst  udžbenika na crnom tisku u brajicu 
· oblikuje udžbenik prema brajičnim standardima

· čita tekst prilikom uspoređivanja brajičnog izdanja s izvornikom

· umnaža i slaže udžbenik na brajici
· umnaža i slaže reljefne crteže i  karte

· popravlja rabljene udžbenike

· sudjeluje u distribuciji udžbenika i vođenju evidencije

· radi  ostale  poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 2

KOREKTOR ZA BRAJICU

Stručna sprema:



· srednjoškolsko obrazovanje birotehničkog ili drugog odgovarajućeg usmjerenja                              
                                                                                                     IV/SSS
Opći i posebni uvjeti: 
· zdravstvena sposobnost, poznavanje brajice, standarda oblikovanja brajice i rada na računalu 

Opis poslova:

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala 

na brajici (u daljnjem tekstu “udžbenici”):

· dogovara se s adaptatorom i brajografičarom o načinu prilagodbe udžbenika na crnom tisku za tiskanje na brajici
· obavlja prvu korekturu, tj. uspoređuje udžbenike na brajici s izvornicima

· izrađuje složenije tablice i sheme
· prelama stranice i daje udžbeniku konačan oblik

· obavlja drugu korekturu

· kontrolira ispis i uvez udžbenika

· popravlja rabljene udžbenike

· distribuira udžbenike i vodi o tome evidenciju

· surađuje s tiflopedagozima, učiteljima, nastavnicima i roditeljima

· radi  ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 2

RADNIK ZA IZRADU RELJEFNIH CRTEŽA

Stručna sprema:


· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije ili diplomski sveučilišni studij nastavničkog usmjerenja          
                                                                                                    mag.

 

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu, poznavanje računalnih programa za izradu crteža 
Opis poslova:

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala na brajici (u daljnjem tekstu “udžbenici”):

· u dogovoru s adaptatorom izrađuje i umnaža reljefne crteže za pojedine    udžbenike (matematika, fizika, kemija i dr.)

· u dogovoru s učiteljima, nastavnicima i tiflopedagozima izrađuje reljefne crteže i sheme za potrebe nastave i rehabilitacije

· nabavlja materijal za rad

· brine se za održavanje stroja za umnažanje

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

ADAPTATOR ZA UVEĆANI TISAK

Stručna sprema: 

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije ili diplomski sveučilišni studij nastavničkog usmjerenja      
                                                                                                      mag.

Opći i posebni uvjeti: 

· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu (programi za obradu teksta) 
Opis poslova:

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala

na uvećanom tisku (u daljnjem tekstu”udžbenici”):

· skenira redovni udžbenik

· određuje tip i veličinu slova i razmak među slovima i redcima

· oblikuje i prelama stranice  

· vrši izmjene potrebne za bolju preglednost teksta (skida tekst s podloge u boji, povećava razmak između cjelina na stranici i sl.)

· surađuje s rehabilitatorom-vježbačem vida, nastavnicima i tiflopedagozima

· radi  ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

BIROGRAFIČAR

Stručna prema: 

- srednjoškolsko obrazovanje  birotehničkog, grafičkog ili drugog   

  odgovarajućeg usmjerenja                                          
                                                                                                     IV/SSS
Opći i posebni uvjeti: 
- zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu 
Opis poslova:

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala

na uvećanom tisku (u daljnjem tekstu “udžbenici”):

· izrađuje udžbenike na uvećanom tisku pomoću računala ili fotokopiranjem 
· kreira bilježnice i didaktički  materijal na uvećanom tisku (prema uputama nastavnika i tiflopedagoga)

· u suradnji s radnicima Centra izrađuje  materijale potrebne za rad Centra (evidencije, programe za priredbe, promotivne materijale i sl.)

· kontrolira umnožene udžbenike

· distribuira udžbenike i  vodi potrebnu evidenciju
-    radi  ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
-    odgovoran voditelju i ravnatelju 
Broj radnika: 1

RADNIK ZA UMNAŽANJE

Stručna sprema: 

· srednjoškolsko obrazovanje birotehničkog ili drugog odgovarajućeg   

     usmjerenja         
                                                                                                     IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu 
Opis poslova:

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala na uvećanom tisku (u daljnjem tekstu  “udžbenici”):

· umnaža i slaže udžbenike na uvećanom tisku

· umnaža i slaže materijale na standardnom tisku

· nabavlja materijal potreban za rad

· brine se za redovito održavanje strojeva

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

RADNIK  ZA UVEZIVANJE

Stručna sprema:

· srednjoškolsko obrazovanje birotehničkog ili drugog  odgovarajućeg usmjerenja       
                                                                                                   IV/SSS
Opći i posebni uvjeti: 
· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu  

Opis poslova: 

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala  na brajici i uvećanom tisku (u daljnjem tekstu “udžbenici”):

· uvezuje udžbenike na brajici i uvećanom tisku

· popravlja rabljene udžbenike

· nabavlja materijal potreban za rad

· brine se za održavanje stroja

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja
· odgovoran voditelju i ravnatelju
Broj radnika: 1

LEKTOR – UREDNIK
Stručna sprema: 

· diplomski sveučilišni studij edukacijske rehabilitacije ili diplomski sveučilišni studij odgovarajućeg usmjerenja           
                                                                                                      mag.

Opći i posebni uvjeti: 

· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu
Opis poslova:

U procesu izrade udžbenika, priručnika, skripata i ostalih didaktičkih materijala na brajici i uvećanom tisku (u daljnjem tekstu “udžbenici”):
· uređuje udžbenike na brajici i uvećanom tisku

· sudjeluje u svim fazama izrade udžbenika na brajici i uvećanom tisku

· kontrolira gotove udžbenike  na brajici i uvećanom tisku

· vodi evidencije o potrebama za udžbenicima i njihovoj distribuciji
· lektorira tekstove koji se unose u udžbenike zbog prilagodbe te ostale tekstove koji se pišu u Odjelu 

· planira i organizira rad Odjela

· surađuje sa stručnjacima Centra

· surađuje s nastavnicima u redovnim škola i roditeljima 

· surađuje s nakladnicima redovnih udžbenika radi nabave predložaka za rad (redovnih udžbenika ili CD-a)

· surađuje s ostalim nakladnicima udžbenika za učenike oštećena vida

· surađuje s mjerodavnim ministarstvima (Ministarstvom zdravstava i socijalne skrbi i Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa)
· radi  ostale poslove po nalogu ravnatelja 
· odgovoran ravnatelju

Broj radnika: 1

VODITELJ  RAČUNOVODSTVA

Stručna sprema:  



· preddiplomski sveučilišni studij, odnosno diplomski sveučilišni studij  ekonomskog usmjerenja                                      
                                                                                                       univ.bacc/mag.   

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu, 1 godine radnog iskustva, 
Opis poslova:

· organizira i upravlja radom financijsko-računovodstvene službe 

· u suradnji s ravnateljem vodi financijsku politiku

· kontrolira primjenu zakonskih propisa u radu Centra financijsko-računovodstvene službe

· izrađuje godišnje financijske planove i njihovu dinamiku po izvorima financiranja

· izrađuje bitna interna izvješća (kalkulacije cijena usluga koje Centar pruža korisnicima, analize poslovanja po segmentima i sl.) 

· izrađuje financijska i statistička kvartalna i godišnja izvješća o poslovanju Centra, te ih na zahtjev prezentira

· u suradnji s ravnateljem brine o pravilnoj alokaciji financijskih sredstava te izvršenju Proračuna i ostalih izvora financiranja u skladu s planovima

· u suradnji s financijskim knjigovođom kontira ulazne račune

· vrši kontrolu nad ulazom i izlazom dokumenata, te blagajničkog poslovanja

· kontaktira s vanjskim, za financiranje Centra relevantnim, službama i institucijama

· surađuje s poslovnim partnerima i Ministarstvom zdravstva i socijalne skrbi s ciljem efikasnog i točnog  funkcioniranja informatičkog sustava SKRBNET instaliranog u računovodstvenoj službi

· surađuje pri provođenju javnih objava i postupaka za nabavu roba, usluga i radova

· odgovoran  ravnatelju 

Broj radnika: 1

RAČUNOVODSTVENI REFERENT - FINANCIJSKI KNJIGOVOĐA

Stručna sprema: 

· srednjoškolsko obrazovanje ekonomskog smjera               
                                                                                                     IV/SSS           

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  poznavanje rada na računalu 
Opis poslova:

· kontira svu dokumentaciju Centra koja se financijski iskazuje  u suradnji s voditeljem računovodstva

· vrši knjiženje financijske dokumentacije

· usklađuje financijsko i materijalno knjigovodstvo

· radi na pripremi i izradi kvartalnih i godišnjih financijskih izvješća u suradnji s voditeljem računovodstva

· izrađuje i šalje modemske zahtjeve za plaćanje ulaznih računa u ministarstvo nadležno za poslove  socijalne skrbi 

· vodi brigu o pravodobnom podmirenju dugova dobavljačima, u skladu s dinamikom Financijskog plana

· zaključuje glavnu knjigu krajem poslovne godine i otvara novu financijsku datoteku po izvorima financiranja i po projektima

· pohranjuje podatke, odlaže i uvezuje dokumentaciju iz svog djelokruga rada

· vodi blagajnu utroška goriva (porto blagajna) i prati potrošnju goriva

· prati i usvaja informatička znanja bitna za funkcioniranje informatičkog sustava iz svog djelokruga rada

· radi ostale poslove po nalogu voditelja računovodstva i ravnatelja 

· odgovoran voditelju računovodstva i ravnatelju

Broj radnika:  1

RAČUNOVODSTVENI REFERENT – LIKVIDATOR - BLAGAJNIK 

Stručna sprema:            

· srednjoškolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja       
                                                                                                      IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  poznavanje rada na računalu 
Opis poslova:

· priprema i prikuplja dokumentaciju za obračun plaća, obračunava i isplaćuje plaće

· obračunava i isplaćuje naknade za sve vrste bolovanja u skladu sa zakonskim propisima te prati refundaciju isplaćenih sredstava

· vodi i uređuje datoteku plaća i svih vrsta obustava radnika (kredita, sindikalnih članarina i slično), te im iz ove domene izrađuje potvrde

· izrađuje i šalje modemske zahtjeve za plaće i ostale naknade u vezi s radom koje u ime i za račun Centra isplaćuje Riznica

· izrađuje statistička izvješća u vezi s isplaćenim plaćama i naknadama

· izrađuje izvješća za Mirovinsko osiguranje o isplaćenim plaćama po djelatnicima tijekom jedne godine (M 4)
· vodi redovnu blagajnu (obrada i isplata svih gotovinskih računa, prijevoza korisnika, džeparca i sl.) 

· prati i usvaja informatička znanja i procedure bitne za funkcioniranje informatičkog sustava u djelokrugu svog rada

· radi poslove po nalogu voditelja računovodstva i ravnatelja
· odgovoran voditelju  računovodstva i ravnatelju

Broj radnika: 1

RAČUNOVODSTVENI REFERENT - MATERIJALNI KNJIGOVOĐA - LIKVIDATOR

Stručna sprema:        

· srednjoškolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja     
                                                                                                     IV/SSS  

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  poznavanje rada na računalu 
Opis poslova: 

· vodi, uređuje i obrađuje datoteku nefinancijske imovine Centra po lokacijama, vrši ispravak vrijednosti, obračunava rashod, manjak, višak, te ostale promjene na imovini

· vodi, uređuje i obrađuje datoteku sitnog inventara i ostalog materijala

· kompletira ulazne račune, izdatnice, jelovnike, te obrađuje primke

· mjesečno usklađuje knjigovodstveno stanje svojih datoteka sa stvarnim stanjem iz evidencije ekonoma

· brine o redovitom godišnjem popisu imovine, obveza i potraživanja i surađuje s povjerenstvima za popis

· likvidira ulaznu financijsku dokumentaciju

· prikuplja rješenja i ugovore s korisnicima Centra i u financijskom dijelu postupa po njima

· izrađuje izlazne fakture za usluge korisnika te ostale usluge i kontrolira naplatu potraživanja

· prati i usvaja informatička znanja bitna za funkcioniranje informatičkog sustava iz svog djelokruga rada

· radi poslove po nalogu voditelja računovodstva i ravnatelja
· odgovoran voditelju računovodstva i ravnatelju

Broj radnika: 1

ADMINISTRATIVNI REFERENT

Stručna sprema:     

· srednjoškolsko obrazovanje upravnog ili drugog društvenog usmjerenja
                                                                                                             IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost,  poznavanje rada na računalu

Opis poslova: 

   -   vodi cjelokupno kancelarijsko poslovanje
· vrši prijam i otpremu pošte

· vodi urudžbeni zapisnik
· vrši podjelu pošte voditeljima odjela i odsjeka te radnicima i korisnicima

· šalje  e-mail poštu, šalje  faks-poruke, vodi Knjigu evidencije za poštanske pošiljke

· prima telefonske pozive, daje informacije, vrši prijam i prijenos poruka za ravnatelja 

· daje informacije i upute strankama, korisnicima i roditeljima

· izdaje potvrde učenicima, korisnicima i radnicima 

· izdaje putne naloge
· piše službene dopise i potvrde, prepisuje zapisnike
· prepisuje opće akte, izmjene ispravaka općih akata

· piše ugovore o radu

· piše narudžbenice za sve odjele i dislocirane jedinice
· radi ostale poslove po nalogu ravnatelja

· odgovoran ravnatelju 

Broj radnika:    1

TEHNIČAR AOP-a

Stručna sprema:  

· srednjoškolsko obrazovanje računalnog ili drugog odgovarajućeg usmjerenja
                                                                                                      IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, prednost poznavanja rada s Windows  okruženjem (XP, Vista i WIN server), poznavanje rada s mrežom i administriranjem mreže 
Opis poslova:

· održava lokalnu računalnu  mrežu  na dvije lokacije i brine o njenoj sigurnosti
· administrira nove i stare korisnike na serveru Centra
· održava imenički adresar dodijeljen od CARNET-a

· zamjenjuje i   nadograđuje stari hardware
· održava WEB-portal ustanove (dodjeljuje prava korisnicima)

· naručuje potrošni materijal za računalnu opremu 
· predlaže nabavu nove računalne opreme

· savjetuje bivše i sadašnje učenike te osobe s Odjela za odrasle kod nabavke  računalne opreme

· savjetuje korisnike pri raznim informatičkim problemima

· instalira novi software za slijepe i slabovidne,  implementira ga u naš  sustav

· podnosi ravnatelju mjesečni izvještaj o stanju i zbivanjima na računalnoj mreži

· prenosi korisnicima osnovna znanja potrebna za korištenje računala

· obavlja ostale  poslove po nalogu ravnatelja

· radi  u Centru i na terenu

· odgovoran ravnatelju 

Broj radnika: 1

STRUČNI RADNIK ZAŠTITE NA RADU

Stručna sprema:
· preddiplomski sveučilišni studij, odnosno diplomski sveučilišni studij tehničkog usmjerenja

                                                                      univ.bacc/mag

Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost, jedna godina radnog iskustva
Opis poslova:

· pruža stručnu pomoć ravnatelju Centra i njegovim povjerenicima u provedbi i unapređivanju zaštite na radu

· izrađuje plan i program mjera zaštite od požara

· provodi unutarnji nadzor nad primjenom pravila zaštite na radu

· podnosi izvješća Odboru za zaštitu na radu o stanju zaštite na radu 

· vrši provjeru znanja (testiranje) radnika za zaštitu na radu i izdaje im uvjerenja, vodi sve propisane evidencije vezane uz provođenje zaštite na radu
· organizira propisana ispitivanja u radnim prostorima te preglede strojeva i uređaja, odnosno oprema i osobnih zaštitnih sredstava

· brine o provođenju povremenih pregleda radnika raspoređenih na radna mjesta s posebnim uvjetima

· brine o primjeni odredbi iz općih akata o zaštiti na radu i drugih zakonskih propisa te o nabavi i održavanju zaštitnih sredstava i opreme, odnosno zaštitte u radnom prostoru i radnoj okolini

· brine o prilagođenosti radnih mjesta radnika s posebnim potrebama

· daje prijedloge za izmjenu Općeg akta o zaštiti na radu

· daje prijedloge za unapređivanje zaštite na radu u Centru

· upoznaje Odbor za zaštitu na radu s problemima vezanim uz provođenje mjera zaštite na radu

· osposobljava povjerenika radnika za zaštitu na radu i pomaže u njegovom  radu 

· surađuje sa specijalistima medicine rada 

· kontaktira s inspekcijom rada i drugim tijelima nadzora

· stručno se usavršava

· radi ostale poslove po nalogu ravnatelja

· odgovoran ravnatelju

Broj radnika:  1
EKONOM 
Stručna sprema:

· srednjoškolsko obrazovanje ekonomskog ili drugog odgovarajućeg usmjerenja                                                                              IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:
· zdravstvena sposobnost, poznavanje rada na računalu 
Opis poslova:

· vodi brigu o prehrani te u suradnji s odgajateljem, medicinskom sestrom i      kuharicom sastavlja jelovnik

· u skladu s normativima prema jelovniku radi narudžbu živežnih namirnica i potrošnog materijala

· kontaktira s dobavljačima

· svakodnevno kontrolira dostavnice te izrađuje primke i izdatnice hrane i potrošnog materijala

· brine o utrošku namirnica prema normativima jelovnika

· organizira nabavku odjeće i obuće za korisnike Centra, kao i radne odjeće i obuće za radnike Centra

· nadzire rad  tehničkog osoblja te vrši kontrolu nad izvršenjem zadataka

· izrađuje raspored rada tehničkog osoblja

· planira i organizira kratkoročne i dugoročne nabavke za Centar – izrađuje planove redovnog održavanja zgrade, opreme i inventara zgrade

· organizira prijevoz i dostavu 

· uključuje tehničko osoblje u obvezne tečajeve propisane zakonom 

· surađuje sa stručnim radnicima Centra, voditeljima odjela i ravnateljem Centra

· surađuje sa sanitarnim i drugim inspekcijama

· dio radnog vremena prilagođava se  potrebama posla

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· odgovoran voditelju i ravnatelju 

Broj radnika: 1

KUHARICA

Stručna sprema:

·  srednjoškolsko obrazovanje ugostiteljskog usmjerenja      
                                                                                                         III kv/ IV SSS
Opći i posebni uvjeti:
· zdravstvena sposobnost,  radno iskustvo 6 mjeseci
Opis poslova:
· sudjeluje u izradi jelovnika i odgovorna je za pravilno korištenje namirnica i  cjelokupni rad kuhinje

· priprema hranu za jelo i kuhanje

· kuha hranu prema jelovniku

· priprema dijetalnu hranu za korisnike

-    izdaje hranu

· pere suđe i pribor za jelo

· odgovorna je za kvalitetu obroka

· kontrolira nabavljene namirnice

· vodi brigu o inventaru u kuhinji te pomoćnim kuhinjskim prostorijama i odgovorna je za njih

· brine o redovnom održavanju higijene prostorija za pripremanje hrane, kuhinjskog posuđa, opreme te vlastitoj higijeni, zdravlju i urednosti u skladu s propisima

· dužna je redovito obavljati sanitarne liječničke preglede

· radi vikendom prema rasporedu

· dio radnog vremena prilagođava se  potrebama posla

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· odgovoran voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 6

DOMAR - LOŽAČ - SKLADIŠTAR

Stručna sprema:

· srednjoškolsko obrazovanje - energetičar ili drugo odgovarajuće usmjerenje

                                                                                                       IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:
· zdravstvena sposobnost, položen stručni  ispit za rukovatelja centralnog grijanja 
Opis poslova:

· brine  o održavanju zgrade

· brine o radu toplovodnog postrojenja za zagrijavanje zgrade OŠ, te o pravovremenoj nabavci goriva

· održava, popravlja i nadzire postrojenje i uređaje centralnog grijanja 

· obavlja bravarske, stolarske i ostale poslove obrtničkog karaktera na opremi i u zgradi

· brine  o nabavci i dopremanju materijala za potrebe popravaka

· izdaje hranu, potrošni i drugi materijal za potrebe Centra te ispostavlja prateću dokumentaciju

· uređuje i održava okoliš zgrade (kosi travu, šiša živicu, mete lišće, čisti snijeg, posipa sol)

· održava red i čistoću u kotlovnici prema zakonskim propisima

· održava red i čistoću u skladištima hrane i potrošnog materijala

· dio radnog vremena prilagođava se  potrebama posla (u sezoni grijanja, hitne intervencije i sl.)

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· odgovoran voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 1

DOMAR - LOŽAČ

Stručna sprema:

· srednjoškolsko obrazovanje za energetičara ili drugo odgovarajuće usmjerenje

                                                                                               IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:
· zdravstvena sposobnost, položen stručni ispit za rukovatelja centralnog grijanja 
Opis poslova:

· brine  o održavanju zgrade (prostor škole, uprave i športske dvorane)

· brine  o radu toplovodnog postrojenja za zagrijavanje zgrade (sjedište Centra)

· održava, popravlja i nadzire postrojenje i uređaje centralnog grijanja

· obavlja bravarske, stolarske i ostale poslove obrtničkog karaktera na opremi i zgradi

· održava red i čistoću u kotlovnici u skladu sa zakonskim propisima

· brine o nabavci i dopremanju materijala za potrebe popravaka

· kontinuirano prati ispravnost funkcioniranja postrojenja kuglane

· uređuje i održava okoliš zgrade (kosi travu, šiša živicu, mete lišće, čisti snijeg, posipa sol)

· dio radnog vremena prilagođava se potrebama posla (sezona grijanja, hitne intervencije i sl.)

-   radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· odgovoran voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 1

PORTIR - ČUVAR

Stručna sprema:

·  srednjoškolsko obrazovanje odgovarajućeg usmjerenja            
                                                                                                     IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:
· zdravstvena sposobnost
Opis poslova:
· obilazi i nadzire objekt

· otvara i zatvara sve ulaze i brine o njihovoj ispravnosti

· otvara rampe na ulazima u dvorišta i nadzire parkirališta 

· kontrolira ulaz u zgradu i u slučaju potrebe ili sumnje intervenira kod policije

· kontrolira poštivanje kućnog reda od strane korisnika

-   nadzire korištenje sadržaja športske dvorane 

· nadzire rad kuglane prema satnici korištenja, održava red te otklanja manje kvarove 

· vodi brigu o ispravnom korištenju inventara, uređaja i sprava u športskoj dvorani 

· pomaže osobama s teškoćama pri dolasku i odlasku

· odgovoran je materijalno i krivično za imovinu koja mu je povjerena

· radi u smjenama

· radi subotom, i nedjeljom po potrebi 
· dio radnog vremena prilagođava se potrebama posla 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelju

· odgovoran voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 3
VOZAČ - DOSTAVLJAČ

Stručna sprema:

· srednjoškolsko obrazovanje prometnog usmjerenja, položen vozački ispit B kategorije         
                                                                                                     IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost 
Opis poslova:

· svakodnevno otprema i doprema poštanske pošiljke, bankarske doznake i ostalu financijsku dokumentaciju

· svakodnevno prevozi korisnike Centra na relaciji kuća - škola i natrag

· prevozi korisnike Centra prema potrebi (bolnički pregledi, terapijsko jahanje,         plivanje i ostalo)

· svakodnevno prevozi živežne namirnice i ostali materijal za potrebe Centra

· dovozi u praonicu posteljinu, rublje i odjeću te radnu odjeću na pranje

· odgovoran je i brine za vozila koja su mu povjerena (održavanje, tehnički pregled i registracija)

· pere i čisti vozilo za koje je zadužen

· brine o tehničkoj ispravnosti vozila te poduzima potrebne mjere za otklanjanje kvarova

· sudjeluje u izradi rasporeda prijevoza korisnika

· komunicira s članovima obitelji/skrbnicima korisnika

· radi u Zagrebu i izvan njega

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· dio radnog vremena prilagođava se potrebama posla 

· odgovoran voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 3

PRATITELJ U VOZILU

Stručna sprema:

· srednjoškolsko obrazovanje prometnog usmjerenja 

                                                                                                     IV/SSS
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost 
Opis poslova:

· prati korisnike u organiziranom prijevozu i brine o njihovoj sigurnosti

· pomaže korisnicima pri ulasku i izlasku iz vozila

· prati korisnike do kuće/škole

· komunicira s članovima obitelji/skrbnicima korisnika

· održava disciplinu u vozilu tijekom vožnje

· vodi brigu o čistoći vozila

· obavlja poslove vozača, po potrebi

· za vrijeme školskih praznika pomaže domaru u tekućim poslovima

· radi dvokratno

· dio radnog vremena prilagođava se potrebama posla 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· odgovoran voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 2

PRALJA - GLAČARA

Stručna sprema:

·  osnovna škola                                                                         NKV
Opći i posebni uvjeti:
· zdravstvena sposobnost, 
Opis poslova:

· sortira prljavo rublje

· pere  i suši rublje 

· glača i slaže odjeću, posteljinu i ostalo rublje  

· izdaje oprano rublje  vozaču i medicinskom osoblju

-   brine  o čistoći i urednosti prostorija u kojima radi

-  brine o pravilnoj upotrebi strojeva i materijala te odgovara za njihov rad i   ispravnost

· kvarove prijavljuje domaru, odgovorna je za neispravno rukovanje strojevima

· vodi potrebnu evidenciju o primljenoj i izdanoj robi

· dio radnog vremena prilagođava se potrebama posla 

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· odgovorna voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 2

ČISTAČICA

Stručna sprema:                                                                          NKV
Opći i posebni uvjeti:

· zdravstvena sposobnost
Opis poslova: 

· svakodnevno čisti i održava higijenu sanitarija i drugih prostorija koje su joj dodijeljene za čišćenje (pere prozore, vrata, svjetiljke, zidove i ostali inventar u prostorijama)

· čisti okoliš prema rasporedu (svakodnevno pomaže domaru pri čišćenju dvorišta, mete lišće i redovito prazni koševe za otpatke u dvorištu te čisti okoliš kontejnera)

· sprema i čisti blagovaonicu nakon obroka

· održava cvijeće u prostorijama

· čisti i pere tepihe, slike i druge predmete

· radi vikendom prema rasporedu

· radi u smjenama

· dio radnog vremena prilagođava se potrebama posla

· radi ostale poslove po nalogu voditelja i ravnatelja

· odgovorna voditelju i ravnatelju

Broj radnika: 11

V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 12.

Zatečenim radnicima koji danom početka primjene Pravilnika o vrsti i djelatnosti doma socijalne skrbi, načinu  pružanja skrbi izvan vlastite obitelji, uvjetima prostora, opreme i radnika doma socijalne skrbi, terapijske zajednice, vjerske zajednice, udruge i drugih pravnih osoba te Centra za pomoć i njegu u kući ne ispunjavaju propisane uvjete stručne spreme za poslove koje obavljaju, ravnatelj Centra dužan je u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika, ponuditi izmjenu ugovora o radu temeljem kojeg će radnik biti raspoređen na obavljanje drugih poslova za koje ispunjava propisane uvjete, ako takvih poslova ima.

Ako nema poslova na koje se radnik može rasporediti sukladno odredbi stavka 1. ovog članka, zatečeni radnici će i nadalje obavljati poslove koje su obavljali do primjene ovog Pravilnika, dok im ravnatelj Centra ne ponudi izmjenu Ugovora o radu za poslove za koje ispunjavaju uvjete.

Ravnatelj Centra dužan je zatečenim radnicima iz stavka 2. ovog članka u slučaju nastanka potrebe za obavljanje poslova za koje ispunjavaju uvjete, ponuditi izmjenu Ugovora o radu u roku od 8 dana od dana nastanka potrebe.

Članak 13.

Zatečeni radnici koji danom početka primjene Pravilnika o vrsti i djelatnosti doma socijalne skrbi, načinu  pružanja skrbi izvan vlastite obitelji, uvjetima prostora, opreme i radnika doma socijalne skrbi, terapijske zajednice, vjerske zajednice, udruge i drugih pravnih osoba te Centra za pomoć i njegu u kući nemaju  propisanu stručnu spremu za poslove koje obavljaju, mogu se školovati ili doškolovati.

Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi može omogućiti financiranje stručnog obrazovanja (diplomski i sveučilišni studij) s rokom završetka najdulje 6 godina doškolovanja, (preddiplomski sveučilišni studij) s rokom završetka najviše 3 godine, srednjoškolskog stručnog obrazovanja s rokom završetka najdulje 4 godine, i prekvalifikacije s rokom završetka najdulje godinu dana uz obvezu rada u Centru u dvostrukom trajanju vremena školovanja, doškolovanja i prekvalifikacije, te obvezu vraćanja sredstava ukoliko radnik ne završi školovanje, doškolovanje ili prekvalifikaciju, o čemu će se sklopiti Ugovor između radnika i Centra.

Članak 14.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na način i po postupku koji je predviđen za njegovo donošenje.

Članak 15.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova od  08. 09. 2003. godine, te njegove izmjene i dopune od 28.06.2005. godine.

Članak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim pločama Centra i oglasnim pločama dislociranih jedinica.

KLASA: 


                                       Predsjednik Upravnog vijeća:

UR.BROJ: 


                                       PAŠKO ROMIĆ

Na ovaj Pravilnik Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi je dalo suglasnost_____________________.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči Centra i oglasnim pločama dislociranih jedinica _________________ i stupio na snagu dana _____________________.








       Ravnatelj:








      DIANA KRALJ, dipl. def.
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